REGULAMIN
ZASAD | TRYBU PRZEPROWADZANIA PRZETARGOW
NA WYKONANIE ROBOT BUDOWLANYCH, DOSTAW | USLUG
W ZASOBACH SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ W TCZEWIE

§ 1.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ budowe, a takze prace polegajgce
na przebudowie, remoncie, modernizacji lub rozbiérce obiektu budowlanego,

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy.

§ 2.

Celem przeprowadzania przetargdéw jest wytonienie wykonawcéw robét budowlanych i ustug lub

dostawcow, ktorzy przedstawili najkorzystniejsze oferty i zawarcie z nimi odpowiednich uméw lub

udzielenie zamowien.

§ 3.

Decyzje o ogtoszeniu przetargu podejmuje Zarzad Spétdzielni na podstawie zatwierdzonego planu

remontéw lub na wniosek dziatu, ktérego on dotyczy.

§4.
Przetarg organizuje i przeprowadza komisja przetargowa powotywana kazdorazowo
zarzgdzeniem przez Prezesa Spétdzielni.
Komisja przetargowa powinna liczy¢ od 3 do 7 oséb wytonionych sposréd pracownikéw
Spoétdzielni.
Decyzje podejmowane przez komisje w trakcie prowadzonego postepowania przetargowego
winny zapadaé wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnowagi gtosow rozstrzygajacy jest gtos

przewodniczgcego komisiji.

§ 5.

Prezes Spotdzielni zatwierdza tryb przetargu, tres¢ ogtoszenia oraz specyfikacje istotnych

warunkow zamowienia, ktérego dotyczy przetarg.

1.

§ 6.

Podstawowym trybem postepowania przetargowego jest przetarg nieograniczony.



2. Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego przeprowadzane jest na nastepujgcych

zasadach:

1) Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie na co najmniej 7 dni przed terminem sktadania

ofert w:

siedzibie Spotdzielni na tablicy ogtoszen,
na stronie internetowej Spétdzielni,
w uzasadnionych przypadkach dodatkowo w lokalnych portalach ogtoszeniowych lub

prasie codziennej.

2) Ogtoszenie o przetargu powinno zawierac:

nazwe i adres siedziby ogtaszajgcego przetarg (Spétdzielni),

informacje o trybie przetargu,

krotki opis przedmiotu przetargu,

wymagany termin wykonania przedmiotu przetargu,

kwote wadium,

informacje o trybie uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz cenie,
w przypadku gdy jego przekazanie jest odpfatne,

miejsce i termin sktadania ofert,

zastrzezenie, ze zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty oraz

uniewaznienia przetargu w catosci lub czesci bez podania przyczyny.

3) Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia winna zawieraé¢ co najmnie;j:

szczegotowe okreslenie przedmiotu przetargu,

wymagany termin wykonania przedmiotu przetargu,

opis warunkoéw i zasad przetargu wieloetapowego w przypadku jego zastosowania,

opis sposobu przygotowania oferty,

opis warunkow udziatu w przetargu,

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie oferenci winni przedtozy¢ w ofercie
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw uczestnictwa w postepowaniu,

kwote oraz wymagania dotyczgce wadium,

wymagany termin zwigzania oferenta z oferta,

okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert,

okreslenie miejsca, terminu oraz trybu otwarcia ofert,

sposob porozumiewania sie z pracownikami Spétdzielni uprawnionymi do kontaktow
z oferentami,

0golne warunki umowy,

4) Wadium winno by¢ wnoszone i zwracane na nastepujgcych warunkach:

kwota wadium w granicach od 0,5% do 3% wartosci szacunkowej przedmiotu przetargu
okreslana jest kazdorazowo przez Spoétdzielnie,

wadium winno by¢é wnoszone w pienigdzu przed terminem sktadania ofert, przelewem



na rachunek bankowy wskazany w specyfikacji,

zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wptacone wadium jezeli uptynagt termin zwigzania
z ofertg, zawarto umowe lub zamawiajgcy uniewaznit postepowanie przetargowe,
wadium ulega przepadkowi na rzecz Spétdzielni w przypadkach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia lub w razie wycofania sie oferenta, ktory
wygrat przetarg od zawarcia umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

nie traci sie wadium w przypadku wycofania oferty przed terminem sktadania ofert,

wadium zwraca sie na rachunek bankowy wskazany przez oferenta.

5) Oferty winny by¢ sktadane w nastepujgcym trybie:

uczestnicy postepowania sktadajg oferty w czasie i miejscu wskazanym przez
Spoétdzielnie w ogloszeniu o przetargu i specyfikaciji,

kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte sporzgdzong w formie pisemnej, w jezyku
polskim zgodnie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,

oferty muszg pod rygorem niewaznosci zawiera¢ cene ofertowg oraz komplet
wymaganych oswiadczen i dokumentow,

do oferty nalezy dotgczy¢ dowdd wplaty wadium.

6) Postepowanie przetargowe sktada sie z czesci jawnej i niejawne;j.

a) w czesci jawnej komisja w obecnosci oferentdw (w czasie i miejscu wskazanym

w ogtoszeniu i specyfikacji) wykonuje nastepujgce czynnosci:

stwierdza nienaruszalno$¢ ztozonych ofert,

otwiera oferty i odczytuje nazwy oraz adresy uczestnikdw postepowania a takze ceny
ofertowe,

odrzuca oferty nie odpowiadajgce w sposodb oczywisty warunkom przetargu oraz

ztozone po uptywie wyznaczonego terminu.

b) w czesci niejawnej (bez obecnosci oferentdéw) komisja wykonuje nastepujgce

Czynnosci:

szczego6towo analizuje oferty,

dokonuje oceny zgodnosci ofert z warunkami okreslonymi w specyfikacji,

ocenia oferty oraz dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia
do zatwierdzenia Zarzgdowi Spotdzielni lub wnioskuje do Zarzgdu o uniewaznienie

postepowania.

7) Z postepowania przetargowego wyklucza sie uczestnikow, ktorzy:

nie zatgczyli do oferty wymaganych w specyfikacji oswiadczen i dokumentow,
ztozyli niezgodne z prawdg oswiadczenia i dokumenty,
nie wniesli wadium zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikaciji,

wobec ktorych ogtoszono upadtosc¢ lub otwarto likwidacje.



§7.
Ustala sie obowigzek prowadzenia postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na:
1) roboty budowlane, ktérych szacunkowa wartos¢ przekracza kwote 15000,00 zt netto.
2) dostawy, ktérych przewidywana wartos¢ przekracza kwote 7500,00 zt netto.

3) ustugi, ktorych przewidywana warto$¢ przekracza kwote 7500,00 zt netto.

§ 8.
W przypadkach okreslonych w § 7, dla ktérych nie ma obowigzku prowadzenia postepowania
w trybie przetargu nieograniczonego, mozna prowadzi¢ postepowanie w trybie:
1) negocjacji z zachowaniem konkurenciji,
2) zapytania o cene,
3) zaméwienia z wolnej reki,
4) zapytania ofertowego.

§9.

. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie negocjacji z zachowaniem konkurenciji

do negocjacji dotyczgcych przedmiotu zamowienia zaprasza sie co najmniej trzech

wykonawcow lub dostawcow.

. Wszelkie wymagania, informacje i dokumenty zwigzane z negocjacjami, dostarczane sg

dostawcom lub wykonawcom na rownych zasadach.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

Po zakonczeniu negocjacji komisja zwraca sie¢ do wszystkich wykonawcéw lub dostawcéw
o ztozenie ofert ostatecznych zawierajacych cene.

Komisja ocenia oferty oraz dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia
do zatwierdzenia Zarzgdowi Spotdzielni.

Zaproszenia oraz informacje o rozstrzygnieciu postepowania mogg by¢ wystane pocztg

elektroniczna.

§ 10.

Postepowanie w trybie zapytania o cene moze byC stosowane (z zastrzezeniem § 7),
gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi.
W przypadku prowadzenia postepowania w trybie zapytania o cene, nalezy zwrdciC sie
z zapytaniem o cene dostaw lub ustug do co najmniej trzech dostawcow lub wykonawcow.
Zapytanie o cene powinno zawierac:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) informacje o dokumentach i zaswiadczeniach jakie majg dostarczy¢ dostawcy

i wykonawcy.
3) wymagany termin wykonania umowy,

4) okreslenie terminu i miejsca sktadania ofert.



1.

1.

Komisja analizuje oferty oraz dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia
do zatwierdzenia Zarzgdowi Spotdzielni.
Zapytania o cene oraz informacje o rozstrzygnieciu postepowania mogg by¢ wystane pocztg

elektroniczna.

§ 11,

Postepowanie w trybie zamdwienia z wolnej reki moze by¢ stosowane (z zastrzezeniem § 7),
gdy przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
W przypadku zaméwienia z wolnej reki roboty budowlane zleca sie wykonawcom
wytonionym w postepowaniu przetargowym, o ktérym mowa w § 14.
Wartosé zlecanych robdt okresla sie kosztorysem powykonawczym, zweryfikowanym przez
pracownika Spoétdzielni posiadajgcego wiasciwe uprawnienia i zaakceptowanym przez Z-ce
Dyrektora.
§12.
1. Postepowanie w trybie zapytania ofertowego moze by¢ stosowane (z zastrzezeniem§ 7),
gdy przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.
2. W przypadku prowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego, nalezy
zwrocic sie z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) informacje o dokumentach i zaswiadczeniach jakie majg dostarczy¢ dostawcy

i wykonawcy,

3) wymagany termin wykonania umowy,

4) okreslenie terminu i miejsca sktadania ofert.
4 .Komisja analizuje oferty oraz dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej i przedstawia

do zatwierdzenia Zarzgdowi Spotdzielni.

5. Zapytania ofertowe oraz informacje o rozstrzygnieciu postepowania mogg by¢ wystane

pocztg elektroniczng.

§ 13.
W przypadku gdy wystepuje pilna potrzeba usuniecia skutkdw awarii lub innych zdarzen
losowych, wykonanie rob6t budowlanych zleca sie w trybie zamowienia z wolnej reki
wykonawcom wytonionym w postepowaniu przetargowym, o ktéorym mowa w § 14.

W powyzszym przypadku nie ma zastosowania § 7.

§ 14.

W celu wylonienia wykonawcdéw do usuwania skutkow awarii, zdarzeh losowych oraz

wykonania innych drobnych robdt budowlanych, co roku przeprowadza sie postepowanie



przetargowe, w efekcie ktérego sporzadza sie liste wykonawcoéw wraz z oferowanymi przez

nich stawkami i czynnikami cenotworczymi.

§ 15.
Z przebiegu kazdego postepowania przetargowego komisja sporzgdza  protokot.

PowyZzsze nie dotyczy postepowania w trybie zamowienia z wolnej reki.

§ 16.
Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu przez Zarzad Spétdzielni powiadamia sie niezwiocznie
wszystkich uczestnikéw postepowania o wyniku przetargu. Informacje o wyniku przetargu mogag
by¢ wystane pocztg elektroniczna.

§17.
Z wykonawcg (dostawcg) wytonionym w drodze postepowania przetargowego podpisuje sie

umowe lub udziela zamoéwienia.

§ 18.
W przypadku gdy roboty budowlane, dostawy lub ustugi miatyby by¢ finansowane ze srodkow
publicznych, nalezy stosowaé procedure zgodng z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa
0 zamowieniach publicznych.

§ 19.
Dokumentacje zwigzang z postepowaniem przetargowym nalezy przechowywac przez okres
trzech lat.

§ 20.
Niniejszy regulamin nie ma zastosowania do wyboru podmiotu uprawnionego do badania

sprawozdania finansowego Spétdzielni.

§ 21.
Traci moc ,Regulamin zasad i trybu przeprowadzania przetargéw na wykonanie robot
budowlanych, dostaw i ustug w zasobach Spoétdzielni Mieszkaniowej w Tczewie” z dnia
16.01.2006 r.

§ 22.
Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony przez Rade Nadzorczg w dniu 20.11.2018 i obowigzuje

od dnia uchwalenia.

Tekst ujednolicony opracowany na podstawie uchwat nr 12/2018, 07/2022 Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej w Tczewie.



